	温州市工业资产营运管理有限公司档案整理外包服务项目询价邀请书

	

	

	项目概况:为进一步贯彻落实工业集团关于公司档案整理和电子化扫描的要求，全面提升公司档案管理工作水平，公司档案需要进行规范化整理及纸质档案需要进行数字化扫描。
项目实施地点：温州市工业资产营运管理有限公司
项目预算：￥4.9万元
一、请报价人注明所供服务详细规格、配置，并按标准配置报价，请根据服务内容中罗列的档案资料数量列明配置清单，若有不含在报价内的增值服务请详细注明，整体成交，该报价必须是最终成交价。服务的总价应包括交货前的所有费用：即总价须包括货款、全部税金、代理费等。
二、报价人报价时应承诺提供优质服务，必须符合我单位相关的服务要求。
三、服务内容：
（一）服务包括档案分类，编目，装订，扫描，图像处理，数据挂接，文件质检，上架等内容；
（二）档案整理内容为公司2012至2018年的档案，预计有文书档案3000件，业务档案100卷，科技档案50卷，会计账册10卷，会计凭证100卷，档案数字化40000页。
四、报价人资格要求：
（一）必须符合《中华人民共和国政府采购法》中规定的条件；
（二）具有档案整理和数字化扫描资质和设备，并是市档案局指定名单中的服务公司；
（三）服务公司具有良好的商业信誉和服务能力；
五、成交原则：
根据质量和服务均能满足数字化档案整理实际性需求。
六、服务项目时间:应于2019年11月底完成工作。
七、服务地点及要求：
（一）报价人必须按采购人要求在采购人指定地点完成服务，由采购人组织验收人员进行验收；
（二）服务范围除包括“询价报价单”中的服务外，双方另行协商；
九、付款方式定见合同。
十、供应商报价提交资料，报价时应附营业执照、税务登记证、开户银行和账号等相关资格证明文件复印件（加盖单位公章）一份。
十一、询价采购结果请在工业集团部门网站主页的通知公告中查询。得知成交后，请及时与报价文件接收人联系签订合同事宜。
十二、邀请书有效期自发文起7个工作日。
十三、询价截止日期为 2019年6月 27日。
联系人：包先生
联系电话：0577-88806202
温州市工业资产营运管理有限公司
2019年6月19日



